الدورات التي ينبغي تقديمها للإداريين والعاملين والجمهور
· العمل المؤسسي وأركانه : الإداريين

· مفهوم عمل المؤسسات الاجتماعية  : الإداريين 

· الرؤية والأهداف : الإداريين 

· التخطيط : الإداريين 

· التخطيط عبر الحاسب الآلي برنامج بروجكت : الإداريين  - اختياري – إدارة التخطيط مهم 

· التفكير والتخطيط الاستراتيجي : الإدارة العليا وقسم التخطيط 
· فن إدارة الاجتماعات : الإداريين 

· صناعة القرار : الإداريين 

· العصف الذهني : الإداريين 

· صناعة الفرق : الإداريين 

· القائد الناجح : الإداريين 

· صناعة الولاء للمؤسسة : الإداريين 

· كسب الآخرين : الإداريين وجميع العاملين بالمركز 

· العادات العشر للناجحين : الإداريين 

· أنماط الشخصيات : الإداريين وجميع العاملين بالمركز 

· الاتصال : الإداريين 
· التعامل مع الضغوط : الإداريين 

· الأسرة السعيدة : الإداريين مهم – جميع العاملين بالمركز مهم – الأعضاء والجمهور 

· تربية الأبناء : الإداريين مهم – جميع الآباء  العاملين بالمركز مهم -  الأعضاء والجمهور الآباء ..

· الإبداع : الإداريين – العاملين بالمركز – الأعضاء – الجمهور 

· فن الإلقاء – الحوار – التفاوض : الإداريين – مقدمي الكلمات وممثلي العلاقات العامة 

· فن التحفيز : الإداريين 

· التعامل مع الأوراق : الإداريين 

· طرق التفكير : الإداريين – العاملين والأعضاء والجمهور 

· التفويض : الإداريين 

· المقابلات : الإداريين 

· توظيف المميزين : الإداريين
· القبعات الست : الإداريين 

· الأولويات : الإداريين 

· حل المشكلات : الإداريين 

· هل أنت مقاوم للتغير والتعامل مع مقاومة التغيير : الإداريين 

· اكتشاف المواهب والطاقات : الإداريين 

· الإعلام : الإداريين اختياري – القسم الإعلامي مهم 

· برنامج فوتوشوب لتحرير الصور : الإداريين اختياري – الإعلامي مهم 

· برنامج يوليد لتحرير الفيديو : الإداريين اختياري – الإعلامي مهم 

· برنامج ساملتيود لتحرير الصوت : الإداريين اختياري – الإعلامي مهم 

· التعامل مع موقع المركز والإنترنت : الإداريين اختياري – الإعلامي مهم – الكتاب مهم  

· طرق كتابة التقارير وصناعة الأخبار : الإداريين مهم – الإعلامي مهم

· فن التصوير : الإعلاميين 
· الكتابة السريعة عبر الحاسب الآلي : الإداريين اختياري – الكتاب  مهم 

· الاستخدام الأمثل لبرنامج ورد : الإداريين اختياري – الكتاب مهم 

· استخدام أوت لوك : الإداريين اختياري – السكرتير والكتاب مهم 

· تطوير المدربين : الإداريين اختياري – تطوير الكفاءات مهم 
· استخدام برنامج باور بوينت بكفاءة : الإداريين – العلاقات العامة – الجميع.
· القراءة والتلخيص : الإداريين
· تحسين الخطوط : السكرتارية – الإداريين حسب الحاجة  
المحاسبة : 

· دورة في المحاسبة والمالية : المحاسبة – الإداريين اختياري . 

للسكرتير والكتاب : 

· التعامل مع الإنترنت : السكرتير والكتاب والإعلاميين - الإداريين اختياري 

· الشبكات : السكرتير – الإداريين والعاملين اختياري 

· صيانة الحاسب الآلي : السكرتير والكتاب – الإداريين والعاملين اختياري 
· التعامل مع مجموعة أوفيس : الكتاب والسكرتير – الإداريين اختياري 
